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Pani Ksiegowa

KSIEGOWY ORAZ KADRY i PLACE

TYP SZKOLY: KWALIFIKACYJNY KURS ZAWODOWY

ZAWOD: Technik rachunkowosci, symbol zawodu 431103, www.koweziu.edu.pl , obejmuje
ksztatcenie na dwoch kwalifikacjach:

A.36- prowadzenie rachunkowosci
A.65-rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych

W zawodzie wyrdznia si¢ przedmioty (efekty):
*  wspolne dla dwoch kwalifikacji dziatalnos¢ gospodarcza, jezyk obcy, dokumentacja biurowa -
(182h);
* wynagrodzenia i podatki, biuro wynagrodzen i podatkow - A.65 (358h);
* rachunkowos¢ finansowa, biuro rachunkowe - A.36 (358h).

Zajecia obejmujg wyktady oraz prace w programach ksiggowych i kadrowo-ptacowych:
* RACHMISTRZ (ksiega przychodéw i rozchodéw) , GRATYFIKANT (kadry i ptace),
PLATNIK (obstuga dokumentow ubezpieczeniowych)- (200h) na kwalifikacji A.65;
* REWIZOR (petna ksiggowosc¢), SUBIEKT (sprzedaz) —(160h) na kwalifikacji A.36.

Aby uzyskac¢ tytut technika rachunkowosci nalezy zda¢ egzamin zawodowy z dwoch kwalifikacji i
posiada¢ wyksztalcenie co najmniej $rednie.

INFORMACJA O ZAWODZIE: Technik rachunkowos$ci jest przygotowany do prowadzenia
rachunkowos$ci w jednostce organizacyjnej; potrafi stosowa¢ narzedzia rachunkowos$ci finansowej,
kontrolowa¢ i1 kwalifikowaé¢ dowody do ksiggowania, zastosowaé oprogramowanie ksiggowe do
ewidencji operacji gospodarczych i sporzadzenia jednostkowego sprawozdania finansowego oraz
przeprowadzi¢ analize¢ finansowg i oceni¢ kondycje finansowg jednostki organizacyjnej. Ponadto potrafi
sporzadzi¢ dokumentacje pracownicza i rozliczy¢ wynagrodzenia z tytulu umoéw o prace i umow
cywilnoprawnych. W zakresie rozliczen z instytucjami publicznoprawnymi potrafi sporzadzac¢
ewidencje i1 deklaracje podatkowe oraz dokumenty dotyczace rozliczen z Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych. Wiedza z zakresu rachunkowos$ci polgczona z umiejetnosciami praktycznymi daje
podstawy do zajmowania wysokich stanowisk w przedsigbiorstwach, organizacjach gospodarczych,
instytucjach finansowych, jednostkach finansow publicznych, firmach doradczych i audytorskich oraz
biurach rachunkowych.

Absolwent w zawodzie technik rachunkowosci po potwierdzeniu dodatkowo kwalifikacji A.35 uzyska
zawod technika ekonomisty, a technik ekonomista po potwierdzeniu dodatkowo kwalifikacji A.65
uzyska zawod technika rachunkowosci.

ORGANIZACJA ZAJEC: zajecia sg realizowane na 22 zjazdach, w pigtki od godz.16:00-20:00 i
soboty i niedziele od 08:00-15:00. Plany zjazdow znajduja si¢ na stronie www.ckz.gorzow.pl.

ZASWIADCZENIE O UKONCZENIU KURSU: jest wydawane stuchaczowi, ktory otrzymat
zaliczenia z poszczegdlnych dziatéw i miat co najmniej 65% frekwenciji..

EGZAMIN ZAWODOWY: obejmuje czgs¢ teoretyczng 1 praktyczng, szczegoly na
www.oke.poznan.pl zaktadka - nowy egzamin zawodowy.

ZDAWALNOSC SLUCHACZY : w latach 2013-2016 wynosita: 85% - A.65 i 84,5% - A.36.
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